南阳农业职业学院教职工销假单

	请假人
	
	职 

务
	          
	所属       部门
	
	请假

类别
	

	请假事由
	

	销假时间
	                 年      月     日

	所在部门

意    见

（负责人签名、盖章）
	           签名：

                （单位章）

                                    年   月    日


备注：1、请假人有职务的必须填写清楚具体职务，无职务的填写“无”；

2、销假单必须经本部门领导签名，并加盖部门公章；

      3、请假结束后，一般教职工向本单位和人事处上交所在部门签字和盖章的销假条；科级以上（含科级）领导干部向本单位、人事处和学院纪委上交所在部门签字和盖章的销假条。
4、该单由各部门自行印制。
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