南阳农业职业学院公务出差审批表
          填表日期：    年   月   日
	申请人
	
	职务
	
	随行

人员
	

	出差
地点
	
	起止

时间
	自      月      日

至      月      日

	出差事由：

	使用交通工具
	营运交通工具:□火车□汽车□轮船□飞机
2、学校派车  车号：          司机：          

3、其他（需说明）：

	部门负责人
意见（签字）
	
	分管院领导
意见（签字）
	

	主管人事院长意见（签字）
	


备注：1、申请人有职务的必须填写清楚具体职务，无职务的填写“无”；

2、一般教职工审批表一式三份，一份本人报账使用，一份由所在部门留查，一份人事处备案；

3、科级以上（含科级）领导干部出市区出差、参加培训、考察、出国（境）审批表一式四份，一份本人报账使用，一份由所在部门留查，一份人事处备案，一份交学院纪委备案。

4、该单由各部门自行印制。
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