南阳农业职业学院计财处处长岗位工作职责

一、在学院党委的领导下，组织领导并监督检查全院财务工作。主持财务处全面工作，制订本处的财务规则和年度工作计划，合理安排和布置工作，定期检查督促，研究协调工作中出现的新问题并及时总结。

二、负责组织贯彻《中华人民共和国会计法》、、《高等学校财务制度》、《事业单位财务规则》等国家有关财经法律法规，依法进行会计核算，建立健全内部会计监督制度。如实反映学校财务状况，及时提供合法、真实、完整的会计信息。

三、参与审议、核定校内收费项目和收费标准，监督和规范收费行为，杜绝乱收费现象。

四、组织制定年度预决算，统管全院所有资金，组织编制综合财务计划和经费分配方案，经院务会议通过后组织实施。

五、参与学校重大经济活动，如申报项目、对外投资、借贷、担保等事项的立项、调查论证、效益考核工作。

六、制定适应学校事业发展需要的财务工作改革方案，完善学校事业支出项目定额管理，促进学校重点学科和新办专业建设，不断改进工作作风，提高财务管理工作水平。把提高办学效率、降低办学成本和工程造价作为资金投入和产出的主要管理目标。

七、合理调度、科学使用资金，在国家政策允许的范围内尽可能使资金增值，增收节支，开源节流，量入为出，精打细算，提高学校资金的使用效益。积极筹措资金，保证学校事业发展需要。

八、负责组织财会人员的业务学习和年度考核工作，不断提高财会人员综合素质，同时做好会计人员专业职务的评审、聘用和委派工作。

九、检查和指导学校所有单位的会计业务，强化对基层会计单位的业务指导和监督作用，努力维护财会人员履行职责的合法权利。

十、完成院领导交办的其它工作任务。
